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                  УПРАВЛЕНИЕ  ОБРАЗОВАНИЕМ
        ИВАНТЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
                              САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

        Саратовская область, с. Ивантеевка, ул.Советская, 20
                     Теп.:(845-79)5-19-17, факс(845-79)5-19-20

                        От ___________________
ПРИКАЗ № 107
от 22.05.2015 г.
Об обеспечении информационной

безопасности при проведении

государственной итоговой аттестации

по образовательным программам

основного общего и среднего общего образования

на территории Ивантеевского района в 2015 году

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152 «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа 2013 г. № 755 «О федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приёма граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования», приказами Министерства образования и науки Российской Федерации  от 25 декабря 2013 г. № 1394 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования», от 26 декабря 2013 г. № 1400 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования» и приказом Министерства образованием Саратовской области от 21.05.2015 года № 1525 «Об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории Саратовской области в 2015 году»
ПРИКАЗЫВАЮ
1. Использовать в работе:

1.1.  Положение об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, утверждённое приказом министерства образованием от 21.05.2015 года № 1525 «Об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории Саратовской области в 2015 году»

1.2. Форму акта передачи на архивное хранение (уничтожение) материалов и документов государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, утверждённые приказом министерства образованием от 21.05.2015 года № 1525 «Об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории Саратовской области в 2015 году
1.3 График выдачи экзаменационных материалов проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утверждённый приказом министерства образованием от 21.05.2015 года № 1525 «Об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории Саратовской области в 2015 году»
         1.4. График выдачи экзаменационных материалов проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утверждённый приказом министерства образованием от 21.05.2015 года № 1525 «Об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории Саратовской области в 2015 году»
2.  Утвердить «Перечень и сроки хранения материалов и документов строгой отчётности государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования» (приложение № 1).

3.   Специалисту Печёриной О.М. и методисту Мальшиной Н.Г. обеспечить информирование участников и организаторов государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования о необходимости соблюдения требований законодательства при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным  программам основного общего и среднего общего образования, а также о мерах административной ответственности, установленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. Возложить на руководителей общеобразовательных организаций ответственность за организацию и проведение разъяснительной работы по предотвращению фактов нарушения законодательства участниками экзаменов и лицами, привлекаемыми к их проведению.

5.  Назначить:   
        5.1. ответственных за соблюдение информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования:

- муниципальных координаторов государственной итоговой аттестации обучающихся  ОГЭ –  методиста Мальшину Н.Г и  единого государственного экзамена – специалиста Печёрину О.М.
    5.2.  ответственных за обеспечение информационной безопасности при работе с документированной информацией ограниченного доступа, в ходе ОГЭ и единого государственного экзамена: 
методиста  Шабанову А.В. – технического оператора ЕГЭ и методиста Гузеву И.П. – технического оператора ОГЭ;

руководителей ОУ;
руководителей ППЭ – Карпову Л.С., Бородастову И.В.;

организаторов пунктов проведения экзаменов.
6.  Обеспечить условия для хранения экзаменационных материалов.

7. Муниципальным координаторам Печёриной О.М. и Мальшиной Н.Г. обеспечить доставку экзаменационных материалов согласно графикам выдачи экзаменационных материалов проведения единого государственного экзамена (приложение № 2) и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования  (приложение № 3).

8.  Контроль за исполнением возложить на специалиста Печёрину О.М..
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                          Начальник   
                          управления образованием                        Козлова В.А.
Приложение № 1 

к приказу управления образованием
Ивантеевского района 
от 22.05.20143г.№ 107
Перечень и сроки хранения материалов и документов строгой отчётности государственной итоговой

аттестации, единого государственного экзамена

	№ п/п
	Перечень 
	Категория лиц, имеющих доступ к первичным документам и экзаменационным материалам 
	Место хранения
	Срок хранения
	Ответственный

	Первичные документы

	Экзаменационные материалы

	1
	Апелляционные материалы: 

журналы регистрации апелляций;

заключения членами ГЭК, уполномоченными представителями ГЭК о результатах служебного расследования по нарушениям процедуры Аттестации;

Заявления участников Аттестации, апелляционные дела участников Аттестации,

протоколы заседаний региональной конфликтной комиссии Саратовской области
	Школьные координаторы ЕГЭ, муниципальные координаторы
	управление образованием
	4 года
	Муниципальные координаторы

	2
	Электронные протоколы результатов экзаменов
	Муниципальные координаторы ЕГЭ, школьные координаторы ЕГЭ
	управление образованием, образовательные учреждения
	3 года
	Муниципальные координаторы ГИА, ЕГЭ, руководители образовательных учреждений

	3
	Заявления об участии в Аттестации,
	Школьные координаторы Аттестации
	Образовательные организации
	3 года
	Руководители образовательных организаций

	4
	Журнал регистрации заявлений
	Муниципальные координаторы ЕГЭ, школьные координаторы ЕГЭ
	Образовательные организации
	3 года
	Муниципальные координаторы ЕГЭ, руководители образовательных организаций

	15.
	Журнал регистрации ознакомления участников с результатами Аттестации
	Школьные координаторы Аттестации
	Образовательные организации
	3 года
	Руководители образовательных организаций


Приложение № 2
к приказу управления образованием
Ивантеевского района 
от 21.05.2014г.№  107
График получения 

контрольных измерительных материалов проведения Единого государственного экзамена проведения 
 (основные сроки)
	Наименование муниципального района
	Дата 
экзамена

28 мая 


	Дата

 экзамена

1 июня 


	Дата

 экзамена

4 июня 


	Дата

 экзамена

8 июня 


	Дата

 экзамена

11 июня
	Дата 

экзамена

15 июня

	
	Дата и время получения ЭМ
	Дата и время получения ЭМ
	Дата и время получения ЭМ
	Дата и время получения ЭМ
	Дата и время получения ЭМ
	Дата и время получения ЭМ

	
	28 мая
	1 июня
	4 июня
	8 июня
	11 июня
	15 июня

	Ивантеевский
	2.40
	2.40
	2.40
	2.40
	2.40
	2.40


Приложение № 3
к приказу управления образованием
Ивантеевского района 
                                                                                                                                   от 22.05.2014г.№ 107
ГРАФИК

 получения  экзаменационных материалов проведения
 государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования 

	
	Наименование муниципального района

(городского округа)
	Дата экзамена

27 мая
	Дата экзамена

27 мая 
	Дата

экзамена

29 мая
	Дата

экзамена

29 мая 
	Дата 

экзамена

3 июня
	Дата экзамена

3 июня
	Дата экзамена

5 июня
	Дата экзамена

5 июня
	Дата экзамена

10 июня
	Дата экзамена

10 июня
	Дата экзамена

17 июня
	Дата экзамена

17 июня
	Дата экзамена

18 июня

	
	
	Дата и время получения ЭМ

26 мая
	Дата и время получения ЭМ

27 мая
	Дата и время получения ЭМ

28 мая
	Дата и время получения ЭМ

29 мая
	Дата и время получения ЭМ

2 июня
	Дата и время получения ЭМ

3 июня
	Дата и время получения ЭМ

4 июня
	Дата и время получения ЭМ

5 июня
	Дата и время получения ЭМ

9 июня
	Дата и время получения ЭМ

10 июня
	Дата и время получения ЭМ

16 июня
	Дата и время получения ЭМ

17 июня
	Дата и время получения ЭМ

18 июня

	14
	Ивантеевский
	13.30
	
	19.30
	
	13.30
	
	19.30
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3 

к приказу министерства образования

Саратовской области

от 1.05.2015г.  № 1525
Форма акта
передачи на архивное хранение (уничтожение) материалов и документов государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования

________________________________________________________________
Комиссия в составе ___________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
передает на архивное хранение (уничтожение) материалы и документы , Аттестации по предмету________, состоявшемуся _____________, согласно 

                                       (предмет)                                   (дата) 

утвержденному Комиссией перечню указанных ниже документов.
	Материалы и
документы ЕГЭ, Аттестации


	Количество 

единиц 

хранения

	Срок хранения
	Место хранения


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель Комиссии: _________________________/_____________________________

(ФИО) (подпись)

Члены Комиссии: _________________________/_____________________________

(ФИО) (подпись)

_________________________/_____________________________

(ФИО) (подпись)

________________________/_____________________________

(ФИО) (подпись)

Ответственный за зону хранения: ______________________/________________________

(ФИО) (подпись)

Документы заложены на хранение (уничтожены путем)________________________________).

«____» «__________
